EBS LE RELAIS FRANCE
Z.A.L du Possible « LE RELAIS » - Chemin des Dames - 62700 BRUAY LA BUISSIERE
Tél.: 03210177 66/Fax: 03216202 78/E-mail : lerelaisfrance@lerelais.org

AISSIONS CONFIEES :
'f'onctlon support, supervisée par le responsable achat, 'assistant achat peut étre en lien direct
avec les représentants des structures du réseau « Le Relais ».

‘ MlSSlon principale :

X Assister I'acheteur

X Aider a la rédaction d’appels d’offres

X Gérer les éventuels litiges et les relations avec les fournisseurs
X Effectuer diverses tadches administratives

Descrlptlons des activités :
X Etablir une mise a jour constante de la base de données des fournisseurs
X Suivre les procédures administratives et logistiques des achats

X Contréler les marchandises livrées, leurs conditions de transport, et /ou la conformité des
services

X Vérifier des bonnes utilisations et du cahier des charges
X Développer des outils, référencement et statistiques

PROFILS & COMPETENCES REQUISES :
X Maitrise des méthodes d’achat

X Maitrise des outils bureautiques (pack office) et du fonctionnement d’une plateforme e-
commerce

X Connaissances du fonctionnement de I'entreprise et de son secteur d’activité
/1)) X Godt pour les chiffres et le systéme économique actuel

X Capacités rédactionnelles, aisance orale et relationnelle

/ X Capacité a travailler au sein d’'une équipe pluridisciplinaire

X Organisation, sens de la communication, écoute des besoins, discrétion

X Rigueur dans le recueil et le traitement des données

Lieu de travail : Bruay-la-Buissiere (62), ses alentours (principalement Pas-de-Calais et Nord) et
mobilité ponctuelle en France

Contrat : CDD 6 mois — 22 a 25k€ annuel
Adresser dossier de candidature sous référence RF-ASSACH, a l'attention de Johnny Delehaye,
recrutement@lerelais.org
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